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PLAN ANUAL DE GESTIÓN 
CONVIVENCIA ESCOLAR  2023 

ESCUELA BÁSICA RAMÓN FREIRE  
RBD: 8714-9 
AVENIDA MEXICO Nº 260, RECOLETA 



PLAN DE GESTIÓN DE CONVIVENCIA ESCOLAR ESCUELA RAMÓN FREIRE 2023 
 

● DIRECTORA: Nelly Milla Rojas  
● ENCARGADA DE CONVIVENCIA ESCOLAR BÁSICA: Marjorie Vidaurre  
● EQUIPO DE CONVIVENCIA O COMITÉ DE CONVIVENCIA LO CONFORMAN: Encargada de convivencia escolar Señorita Marjorie Vidaurre, 

Psicóloga Viviana Negrete, Coordinadora UTP Sonia Milla, Coordinadora de Convivencia escolar y educadora de parvulo Marcela Muñoz, 
Profesor segundo ciclo Luis Contreras y representante legal Gloria Milla. 

 
OBJETIVOS:  
● Socializar con toda la Comunidad Escolar el Manual de Convivencia Escolar y Reglamento Interno con sus normas y sanciones el cual ha 

sido reformulado de acuerdo con lo que sugiere circular Nº 1 (Enero 2013) emanada de superintendencia de Educación y considerando 
LA LEY DE INCLUSIÓN. 

● Socializar PEI Y PME con todos los integrantes de la Escuela y trabajar en su reformulación.  
● Fomentar la participación de las familias en las actividades de la Escuela.  
● Prevenir y solucionar conflictos dentro y fuera de sala de clases.  

ACCIONES: 

Nombre de 
la acción 

Objetivo  Destina
tarios 

Actividad Profesional 
a cargo del 

proceso 

Fecha de la 
actividad 

Recursos/ 
evidencias 

Aporte al plan 
de gestión  

Lugar  

Socialización 
Manual de 
Convivencia y 
Reglamento 
Interno. 

Conocer deberes y 
derechos de padres y 
apoderados de la 
unidad educativa 
Ramón Freire 

Padres y 
apoderados 

Lectura de extracto de reglamento y 
MCE, toman conocimiento y firman 
matrícula año 2023 

Directora Nelly 
Milla Rojas.  
Jefa de UTP Gloria 
Milla Betancourt y 
personas a cargo 
de matrícula.  
Profesores jefes.  
Ana María Correa 
- Jessenia Quiroz 
Andrea Milla - 
Jacqueline 
Troncoso 

05 y 06 de diciembre 
2022 

Reglamentos.  Los apoderados 
toman conocimientos 
acerca del reglamento 
interno y las normas 
de convivencia 
escolar. Impacto a 
nivel de cobertura al 
ser una instancia 
universal.  

Hall de la 
escuela y 
oficina de 
inspectoría y 
sala de equipo 
multidisciplinari
o.  
Sigue: Vitrina 
del SAE.  



Marjorie Vidaurre 
- Lucia Bermejo  
Jorge Fuentes - 
Danilo Lira  
Jacqueline 
Pacheco - Luis 
Contreras  
Silvia Alarcón - 
Erika Vera 
Marcela Muñoz – 
María Paulina 
Castillo  
Wilma Sayes - 
Viviana Negrete 
Ada Murillo - 
Catalina 
Llancamán 
Lidia Veloso- 
Susana Ávila  
Sandra Ocares – 
Macarena Serrano  
 

Socializar y revisar 
protocolos del 
Manual de 
convivencia.  
 

Dar respuesta a 
orientaciones del 
ministerio: Jornada 
anual de 
revisión y evaluación 
Reglamento Interno y 
Normas de 
Convivencia 
Escolar año 2022 y 
proyección 2023 

Docentes y 
asistentes 
de la 
educación.  

Dar a conocer y reformular los 
protocolos de convivencia escolar.  
 

Carolina Navarro- 
Carmen Gallardo  
Sandra Ocares - 
Nelly Milla 
Marcela Astorga - 
Giselle Cautivo   
Gloria Milla - Ana 
María Correa  
Jessenia Quiroz - 
Andrea Milla  
Jacqueline 
Troncoso - 
Marjorie Vidaurre  
Lucia Bermejo - 
Jorge Fuentes  
Danilo Lira - 
Jacqueline 
Pacheco  
Luis Contreras - 
Silvia Alarcón  

29 de diciembre de 
2022 

Acta  
PPT  
Confección de 
material 
concreto  

Entregar soporte al 
plan de gestión 
realizando énfasis en 
el trabajo en equipo y 
convivencia 
armoniosa.  

Sala de clases.  



Erika Vera- 
Marcela Muñoz  
Wilma Sayes - 
Viviana Negrete 
Ada Murillo - 
Catalina 
Llancamán 
Lidia Veloso- 
Susana Ávila  
Sandra Ocares - 
Adriana Reyes  
Maria Paulina 
Castillo – 
Macarena Serrano  
Natalia León  

Socializar con 
docentes nuevos y 
antiguos Manual de 
Convivencia Escolar 
reformulado y sus 
respectivos 
protocolos. 
PEI 

Dar respuesta a 
requerimientos 
actuales según circular 
Nº 1 de 
superintendencia de 
educación. 
Difundir revisiones y 
reformulación de PEI 

Docentes Entrega de agenda escolar.  Directora Nelly 
Milla Rojas.  
Equipo de 
gestión:  
Gloria Milla.  
Andrea Milla. 
Ana María Correa.  
Marcela Muñoz.  
Marjorie 
Vidaurre.  
 

27 de febrero 2023 Entrega de 
agenda escolar.  

Impacto a nivel de 
cobertura, la totalidad 
de los docentes.  

Jornada de 
organización 
docente e inicio 
de año escolar, 
en 
dependencias 
del 
establecimiento
. (sala de clases 
y sala de 
profesores).   

Elaboración de 
cuaderno de 
registro y de 
monitoreo de casos 
por ciclo del comité 
de convivencia 
escolar 2022 

Mantener un registro 
y monitoreo de 
alumnos derivados a 
convivencia escolar. 

Toda la 
Comunidad 
educativa 
Ramón 
Freire.  

Entrega de cuadernillo de registro de 
convivencia escolar.  

Encargada de 
convivencia 
escolar Marjorie 
Vidaurre.  
Integrantes del 
equipo:  
-Representante 
legal: Gloria Milla.  
-Psicóloga: 
Viviana Negrete.  
-Docente 2° ciclo: 
Luis Contreras.  
-Coordinadora de 
UTP: Andrea 
Milla.  
-Encargada en 
educación 

03 de marzo  Cuaderno de 
convivencia 
escolar  

Llevar el registro 
completo de los casos 
de convivencia escolar 
elaborados. Permite 
tener acceso directo a 
la totalidad de los 
casos en convivencia 
escolar y su evolución 
anual.  

Sala de 
reuniones (sala 
de UTP).  
 



parvularia: 
Marcela Muñoz.  
 

Socializar 
reglamento de 
convivencia con 
niños y niñas de 
escuela  

Conocer aspectos 
relevantes MCE para 
evitar y solucionar 
conflictos dentro del 
marco de una sana 
convivencia 

Alumnos   Aplicación de planificación institucional 
marzo 2022 entregada por UTP 

Marcela Muñoz – 
Marcela Astorga  
Giselle Cautivo – 
Wilma Sayes  
Jacqueline 
Troncos – Andrea 
Milla  
Ana Maria Correa 
– Adriana Reyes 
Lucia Bermejo – 
Jessenia Quiroz  
Gloria Milla – 
Jorge Fuentes 
Silvia Alarcon – 
Luis Contreras  
Macarena Serrano 
– Maria Paulina 
Castillo  
Danilo Lira – Erika 
Vera  
Marjorie Vidaurre 
– Jacqueline 
Pacheco  
 

28 de febrero al  10 de 
marzo.  

MCE-agendas 
escolares y  
Planificación 
institucional 
realizada el 3° 
bloque de cada 
jornada escolar.  

Alumnos toman 
conocimiento al inicio 
del año escolar en un 
bloque de clases 
dedicado al manual de 
convivencia y se da el 
marco conductual al 
interior del 
establecimiento.  

Salas de clases 
de NT1 a 8° 
básico.  

Presentación 
Integrantes comité 
de convivencia 
escolar 2023.  

Rol de cada integrante 
del equipo y entregar 
orientaciones a la 
comunidad escolar 
respecto a la 
convivencia positiva.  

Equipo 
docente y 
estudiantes  

En formación se presenta el equipo 
2023 y entrega orientaciones generales 
respecto a la convivencia positiva.  

Encargada de 
convivencia 
escolar Marjorie 
Vidaurre.  
Integrantes del 
equipo:  
-Representante 
legal: Gloria Milla.  
-Psicóloga: 
Viviana Negrete.  
-Docente 2° ciclo: 
Luis Contreras.  
-Coordinadora de 
UTP: Andrea 
Milla.  

03 de Marzo  Registro de 
visita en aula en 
libro de clases.  

Complementa el 
programa de 
convivencia escolar y 
da bienvenida a inicio 
al año escolar.  

Patio de la 
escuela y sala 
de cada curso.  



-Encargada en 
educación 
parvularia: 
Marcela Muñoz.  
 

Entrega de 
reglamento de 
convivencia con 
niños y niñas de 
escuela  

Lograr identidad con 
su escuela y tener 
claridad de normas y 
sanciones 

Alumnos Alumnos reciben agenda escolar con 
manuales y reglamentos. 

Marcela Muñoz – 
Marcela Astorga  
Giselle Cautivo – 
Wilma Sayes  
Jacqueline 
Troncos – Andrea 
Milla  
Ana Maria Correa 
– Adriana Reyes 
Lucia Bermejo – 
Jessenia Quiroz  
Gloria Milla – 
Jorge Fuentes 
Silvia Alarcon – 
Luis Contreras  
Macarena Serrano 
– Maria Paulina 
Castillo  
Danilo Lira – Erika 
Vera  
Marjorie Vidaurre 
– Jacqueline 
Pacheco  
 

Semana del 28 al 03 
de marzo del 2023  

Entrega de 
Agendas  

Alumnos toman 
conocimiento al inicio 
del año escolar en un 
bloque de clases 
dedicado al manual de 
convivencia y se da el 
marco conductual al 
interior del 
establecimiento. 
Apoyo de la agenda 
escolar como medida 
formativa reflexiva.  

Sala de clases 
de NT1 a 8°.  

Seguir 
implementando y 
mejorando  
asignatura de 
socioemocional, 
articulado con 
orientación.  

Potenciar el desarrollo 
social, ético y 
emocional.  

Estudiantes   Asignatura implementada en cada curso 
una vez a la semana.  

Marcela Muñoz – 
Marcela Astorga  
Giselle Cautivo – 
Wilma Sayes  
Jacqueline 
Troncos – Andrea 
Milla  
Ana Maria Correa 
– Adriana Reyes 
Lucia Bermejo – 
Jessenia Quiroz  
Gloria Milla – 
Jorge Fuentes 

13 de marzo hasta  19 
de diciembre  

Planificación  
Material de 
apoyo.  
Videos 

Aumento de 
vocabulario 
emocional.  
Mayor confianza para 
tratar temas 
personales al interior 
del grupo curso.  
Mayor desarrollo de la 
empatía.  

Sala de clases 
de NT1 a 8°.  



Silvia Alarcon – 
Luis Contreras  
Macarena Serrano 
– Maria Paulina 
Castillo  
Danilo Lira – Erika 
Vera  
Marjorie Vidaurre 
– Jacqueline 
Pacheco  
 

Modificación de la 
rutina institucional 
incorporando 
contención socio 
emocional y 
normalización en 
lugares comunes.  

Potenciar el desarrollo 
social, ético y 
emocional 
favoreciendo el clima 
escolar.  

Docentes y 
estudiantes 
de la 
escuela.  

Socialización con docentes en jornada 
de diálogo docente.  
Plan diario de clases.  

Equipo de 
coordinación UTP: 
Gloria Milla  
Andrea Milla  
Jacqueline 
Pacheco  
 

28 de febrero al 10 de 
marzo.  

Planificación y 
material de 
apoyo.  

Entrega oportuna de 
contención 
socioemocional post 
pandemia. Posibilidad 
de desarrollo de 
habilidades afectivas.  
Posibilidad de afianzar 
lazos entre 
compañeros de curso.  

Sala de clases 
de NT1 a 8°.  

Intervenciones en 
aula según temática 
atingente a definir 
según diagnóstico 
de jefatura.  

Fomentar un clima de 
buenos tratos al 
interior del aula.  

Estudiantes 
de NT1 a 8° 
básico.  

Taller en aula.  Encargada de 
convivencia 
escolar Marjorie 
Vidaurre.  
Integrantes del 
equipo:  
-Representante 
legal: Gloria Milla.  
-Psicóloga: 
Viviana Negrete.  
-Docente 2° ciclo: 
Luis Contreras.  
-Coordinadora de 
UTP: Andrea 
Milla.  
-Encargada en 
educación 
parvularia: 
Marcela Muñoz.  

Abril a noviembre.  Planificación.  
Power.  
Registro en 
libro.  
Lista de 
asistencia. 
Ficha de 
solicitud de 
intervención 
entregada por 
profesores 
jefes.  

Dar a conocer y 
reflexionar acerca de 
las problemáticas al 
interior del grupo 
curso. 
Bajan los niveles de 
conflictos en los 
estudiantes, de 
manera tal que no 
vuelvan a ser 
protagonistas de 
conflictos de este tipo.  

Sala de clases  

Escuela para padres Entregar orientaciones 
sobre la relevancia de 
la educación 
parvularia y 

Padres y 
apoderados
.  

Entrega de material audiovisual 
entregado en reunión de apoderados.  

Psicóloga Viviana 
Negrete  

Reunión de 
apoderados.  

Planificación.  
Power.  
Registro en 
libro.  

Padres pudieron 
resolver dudas en 
forma directa y 
abordar casos 

Sala de clases. 



estrategias de 
contención emocional.  

Integrante del 
comité Marcela 
Muñoz  

Lista de 
asistencia.  
 

personales acerca del 
proceso adaptativo 
post pandemia.  

Dia ciberacoso  abordar el tema desde 
un punto de vista 
preventivo. 
Entregando 
estrategias para 
actuar frente a este 
tipo de hecho 

estudiantes entrega de material audio visual docentes de 
asignatura 

13 de marzo planificación 
PPT 
registro en el 
libro de clases 

Resolver dudas frente 
al tema y dar 
orientaciones de qué 
hacer 

sala de clases 

Sesiones sobre 
preadolescencia. 

Orientar acerca de los 
cambios físicos según 
sexo y género.  

Profesores 
Alumnos 

Intervenciones en aula a 5° a  7° básico 
y reunión de apoderados.  

Psicóloga: Viviana 
Negrete.  
Encargada: 
Marjorie 
Vidaurre.  

abril a noviembre   
 
  

Material de 
apoyo para el 
hogar. 
planificación. 
ppt  

Apoderados tomaron 
conocimientos de las 
etapas que están 
viviendo los niños de 
acuerdo con su edad y 
resolvieron dudas.  

Sala de clases  

Acciones 
preventivas y 
formativas para 
evitar situaciones 
conflictivas que 
afecten convivencia 
escolar 
considerando 
valores del mes 

Fortalecer relaciones y 
convivencia.  

Alumnos 
de NT1 a 8° 
año básico 

Apoyo en aula de integrantes del 
comité intentando acciones preventivas 
y formativas para evitar problemas que 
afecten la convivencia escolar 
considerando el Valor del mes.  

Comité de 
convivencia 
escolar:  
Marjorie Vidaurre 
Viviana Negrete 
Gloria Milla  
Marcela Muñoz  
Sonia Milla  
Luis Contreras  
 
 

Marzo-Nov. 
 

Pauta de  
Acompañamien
to.  

Mediante el uso de 
estrategias prácticas 
se logra disminuir los 
conflictos al interior 
de cada curso 
posibilitando el 
desarrollo de la 
empatía y relaciones 
cordiales.  

Salas de clases.  

Entrega de PPT 
institucional para 
cada reunión de 
apoderados 

Entregar material de 
apoyo y planificación 
para fortalecer 
reuniones de 
apoderados.  

Apoderado
s 

presentar en reunión de apoderados 
PPT institucional 

UTP Gloria Milla y 
Andrea Milla.  

Marzo   
Junio  
Agosto   
Noviembre  

Hoja de 
asistencia 
Tabla reunión 
Planificación 
 

Facilitar la labor 
docente y estandarizar 
la información que 
reciben los 
apoderados desde una 
mirada institucional.  

Via correo 
electronico.  

Jornada anual de 
revisón de 
Reglamento interno 
y normas de 
convivencia escolar 
con toda la 
comunidad 
educativa Ramón 
FREIRE. 

Socializar y revisar con 
toda la comunidad 
reglamneto interno 
que está vigente para 
año 2023, para cada 
integrante tenga la 
oportunidad de 
participar, conocer sus 
deberes y derechos 
como también aportar 

Toda 
común idad 
que forma 
parte de la 
unidad 
educativa 

ALUMNOS TRABAJARÁ PRIMER BLOQUE 
EN LA JORNADA. 
AMBOS RECREOS PODRAS ESCRIBIR 
SUGERENCIAS PARA EL BUZÓN. 
PSICOLOGA TRABAJA EN SALA 
MINDFULNES CON  ALEJANDRA-
SANDRA-ADA- 
MARCELA TRABAJA EN SALÓN CRA EN 
PARVULOS CON ASISTENTES DE 
EDUCACIÓN- 

Comité de 
convivencia 
escolar. 

28 de abril 2023 
 

ASISTENCIA A 
CLASES. 
CORRESOS DE 
PADRES Y 
APODERADOS. 
COLILLA DE 
SUGERENCIAS 
ENTREGADAS 
POR DOCENTES, 

LA JORNADA PERMITE 
INTEGRAR A LA 
COMUNIDAD EN LA 
SOCIALIZACIÓN Y 
REVISÓN DEL 
REGLAMENTO 
COMPROMETIENDO Y 
CONSIDERANDO SUS 
APORTES Y 

SALA DE CLASES 
SALÓN DE 
CINVIVENCIA 
SALA 
MINDFULLNES 



y sugerir para tener 
una sana convivencia, 

MARJORIE TRABAJA EN UTP CON 
PROFESORES QUE TIENE HORAS DE 
COLABORACIÓN EN PRIMER BLOQUE. 
DIRECTIVOS TRABAJAN CON CONSEJO 
ESCOALR SEGUNDO BLOQUE. 
TERCER BLOQUE SE TRABAJA CON 
DICENTES U ASISTENTES DE EDUCACIÓN 
PENDIENTES. 
LUIS ENVIA A CORREOS Y WATHSAPP 
REGLAMNRO A PADRES Y APODERADOS 
PARA REVISÓN Y SE ENCARGA DE 
RECIBIR SUGERENCIAS 
 

PADRES Y 
APODERADOS 
BUZÓN CON 
SUGERENCIAS 
PALNIFICACIÓN 
POWER 
AGENDA 
ESCOLAR  
REGLAMENTO 

SEGERNCIAS PARA ÑO 
2024. 

Reuniones Equipo 
de convivencia  

Fortalecer procesos de 
Equipo de Convivencia 
escolar.  

Equipo de 
Convivenci
a escolar  

Realización de sesiones equipo de 
convivencia escolar, para fortalecer 
procesos, análisis de casos, planificación 
de actividades.  

Gloria Milla 
Sonia Milla 
Marjorie Vidaurre 
Luis Contreras 
Viviana Negrete  
Marcela Muñoz 

Marzo a diciembre. 
Cada Dia Viernes  
De 8:00 a 10:00 
Horas. 
 

Registro 
reuniones-hoja 
de asistencia. 
 
Actas. 

Coordinación entre los 
miembros del equipo, 
lineamientos de 
intervenciones. 
Unificación de 
criterios.  

Sala de UTP  

Actividades 
extraprogramáticas 
De convivencia 
escolar 2023 

Entrega de 
planificación y 
material de apoyo el 
día del ciberacoso.  

Estudiantes  Primer bloque jornada de reflexión 
sobre el Ciberacoso  

Marcela Muñoz – 
Marcela Astorga  
Giselle Cautivo – 
Wilma Sayes  
Jacqueline 
Troncos – Andrea 
Milla  
Ana Maria Correa 
– Adriana Reyes 
Lucia Bermejo – 
Jessenia Quiroz  
Gloria Milla – 
Jorge Fuentes 
Silvia Alarcon – 
Luis Contreras  
Macarena Serrano 
– Maria Paulina 
Castillo  
Danilo Lira – Erika 
Vera  
Marjorie Vidaurre 
– Jacqueline 
Pacheco  

13 de Marzo 2023 Planificaciones  
 

Tomar conciencia 
sobre el fenómeno del 
ciberacoso. Mayor 
sensibilidad al tema. 
Compartir 
experiencias 
personales.  

Sala de clases. 



Sesiones 
individuales de 
contención 
emocional.  

Orientar estrategias 
acordes de las 
necesidades afectivas 
de los estudiantes.  

Alumnos y 
apoderados
.  

Entrevistas con alumnos que requieren 
contención emocional.  

Viviana Negrete Marzo a diciembre.  Registro de 
monitoreo y 
asistencia.  
Derivación de 
docentes.  

Impacto preventivo en 
contención de 
desbordes. Alumno 
logra integrarse a su 
sala de clases 
regulado. Generar un 
lazo de confianza con 
nuestra psicóloga. 
Abre la puerta para 
intervención con 
familia y docentes.  

Salón 
mindfulness.  

uso de sala 
mindfulness  

Uso de  espacio para 
acoger y contener las 
necesidades afectivas 
de los estudiantes.  

Alumnos.  Conversatorio con alumnos, se 
selecciona el recurso que el niño 
requiera en el momento para contener 

Marcela Muñoz – 
Marcela Astorga  
Giselle Cautivo – 
Wilma Sayes  
Jacqueline 
Troncos – Andrea 
Milla  
Ana Maria Correa 
– Adriana Reyes 
Lucia Bermejo – 
Jessenia Quiroz  
Gloria Milla – 
Jorge Fuentes 
Silvia Alarcon – 
Luis Contreras  
Macarena Serrano 
– Maria Paulina 
Castillo  
Danilo Lira – Erika 
Vera  
Marjorie Vidaurre 
– Jacqueline 
Pacheco  

Marzo a diciembre.  Registro en 
cuadernillo de 
atenciones 

Se brinda un espacio 
privado para la 
contención. Cuenta 
con herramientas 
lúdicas para el uso en 
la aplicación de la 
calma y regulación. 
Espacio innovador 
para el estudiante. 
Espacio ambientado 
que brinda 
tranquilidad y calma.  

Salón 
mindfulness.  

Derivación a redes 
de apoyo en casos 
de negligencia, 
maltrato y abuso 
sexual.  

Brindar cobertura 
especializada a los 
estudiantes que la 
requieren.  

Comunidad 
escolar  

Coordinación, reuniones y reporte de 
casos.  

Gloria Milla  
Sonia Milla  
Viviana Negrete  
Marjorie Vidaurre  
Marcela Muñoz  
Luis Contreras  

Marzo a diciembre Registro hoja de 
entrevistas. 
Libro de clases.  

Posibilidad de 
coordinar con un 
organismo interno 
especializado en 
temas de vulneración 
de derechos.  

Apoyo externo.  

 


